Archiv der Erzabtei St. Peter in Salzburg

Archivordnung

1. Grundsatzliches

Das Archiv der Erzabtei St. Peter verwahrt gemaB den kirchenrechtlichen Vorschriften alle
Dokumente, die sich auf die geistlichen und zeitlichen Angelegenheiten der Erzabtei St. Peter, ihre
Einrichtungen, Niederlassungen und Werke beziehen.

Es dient zur Wahrung der Rechtssicherheit und unterstitzt die Verwaltungsfiihrung. Es
dokumentiert die Tatigkeiten der Erzabtei St. Peter, dient der Transparenz und Nachvollziehbarkeit
ihres Wirkens und macht Informationen verfiigbar.

Das Archiv dient der Verkiindigung, denn als Gedachtnisort Uberliefert es die Erfahrungen der
Inkulturation des Evangeliums und verleiht der Tradition Konkretheit.

Das historische Archiv bildet die Grundlage fir Forschung, kirchliche Bildungsarbeit und
Kulturvermittlung.

Das Archiv liegt im Verantwortungsbereich des zustdndigen Oberen. Mit der unmittelbaren
Flhrung des Archivs kann der zustdndige Obere einen Archivar beauftragen.

Die Bestdande im Archiv werden auf Dauer verwahrt und sind unverauferlich.

Das Archivgut wird so verwahrt, dass es vor schadlichen Umweltweinflissen, vor tGbermaRiger
Waéarme und Kalte, vor Feuer, Feuchtigkeit und Schmutz, vor unberechtigtem Zugriff und vor
Diebstahl gesichert ist.

2. Aufgaben des Archivars

Der Archivar archiviert die Dokumente und Unterlagen der Erzabtei St. Peter, ihrer Einrichtungen,
Niederlassungen und Werke. Archivieren bedeutet das Erfassen, Bewerten, Ubernehmen,
dauernde Verwahren und Speichern sowie das Erhalten, Instandsetzen, Ordnen, ErschlieRen,
Auswerten und Nutzbarmachen von archivwiirdigen Unterlagen.

Der Archivar berat die Provenienzstellen bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen.
Er ist verantwortlich fiir die Ubernahme von Unterlagen in das Archiv, fiir die konservatorische
Betreuung des Archivguts beziehungsweise fiir die archivgerechte digitale Speicherung, fiir die
provenienzgerechte ErschlieBung und fiir die Dokumentation von Ordnung, Bewertung und
Benutzung.

Der Archivar gibt Auskinfte auf Anfragen, die die Geschichte der Erzabtei St. Peter oder seiner
Angehorigen betreffen, und zwar im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften des Urhebergesetzes,
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des Personenstandsgesetzes und des Datenschutzgesetzes. Insbesondere wahrt der Archivar die
Rechte betroffener Personen und kommt der Auskunfts- und Berichtigungspflicht nach.

Der Archivar stellt Archivgut flr Benitzerinnen bereit und berat sie. Er schlie8t — nach Einholen
des Einverstandnisses der Ordensleitung — Leihvertrage zur Entlehnung von Archivalien auBer
Haus ab.

3. Archivwiirdige Unterlagen

Archivwiirdige Unterlagen, die aus der Tatigkeit der Erzabtei St. Peter, ihrer Einrichtungen,
Niederlassungen und Werke entstehen, werden dem Archiv von den Provenienzstellen, wenn sie
dort nicht mehr benétigt werden, nach Ablauf gesetzlicher oder sonstiger Aufbewahrungsfristen,
spatestens jedoch nach 15 Jahren Ubergeben. Fir die digitale Archivierung elektronischer
Unterlagen trifft das Archiv eigene Regelungen mit der Schriftgutverwaltung.

Archivwiirdig und von bleibendem Wert sind Unterlagen, die die rechtlichen Grundlagen, den
inneren Aufbau, das apostolische Wirken und die Eigenart der Ordensgemeinschaft
dokumentieren.

4. Archivbeniitzung

Die Beniitzung des Archivs der Erzabtei St. Peter ist fiir die wissenschaftliche Forschung moglich.
Ein/e Forscher/in, die das Archiv benltzen und Einsicht in Archivgut nehmen will, stellt beim
Archivar einen schriftlichen Benitzungsantrag. Darin wird das Forschungsthema angegeben sowie
die beabsichtigte Form der Auswertung und durch Unterschrift die Einhaltung der
Beniitzungsordnung bestatigt.

Salzburg, im Juli 2015

Erzabt Dr. Korbinian Birnbacher OSB e.h.
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